Die Gemeinde Kirchheim b. Miinchen (ca. 13.000 Einwohner) sucht zum nachstmdoglichen Zeitpunkt,
eine/n

Personalsachbearbeiter/in (m/w/d)
in Vollzeit oder Teilzeit (mind. 30 Std. / Woche)

Ihr kunft|ger Aufgabenbereich:

eigenverantwortliche Abrechnung der Bezlige von ca. 160 Mitarbeiter/innen (Beamte,
Beschaftigte und geringfligig Beschaftigte) mit dem Lohnabrechnungsprogramm der AKDB
einschliel3lich aller Nebenarbeiten

- Betreuung und Beratung der Mitarbeiter/innen im Sinne eines modernen Personalmanagements

- Personalkostenaufstellung, Bearbeitung der Reisekostenantrdge und -abrechnungen

- Bewerbungsmanagement

- Bearbeitung von Einstellungen, Vertragsverlangerungen, Arbeitsbescheinigungen,
Dienstausweisen und Zeugnissen

- Betreuung des Arbeitsschutzes

- Zeiterfassung

Ihr Profil:

- eine abgeschlossene Ausbildung zur/zum Verwaltungsfachangestellten (VFA-K) / einen
erfolgreich abgeschlossenen Angestelltenlehrgang | oder eine vergleichbare
Ausbildung/Qualifikation sowie idealerweise einschlagige Berufserfahrung

- Erfahrung in den vorgenannten Aufgabenbereichen sowie Kenntnisse im Beamten-, Tarif-,
Lohnsteuer-, Sozialversicherungs- und Arbeitsrecht waren wiinschenswert

- Kenntnisse in OK.PWS wéren wiinschenswert, ein sicherer Umgang mit MS Office Programmen
wird vorausgesetzt

- selbststandige Arbeitsweise

- eine ausgepragteTeamfahigkeit

Wir bieten lhnen:
- sehr vielseitige, interessante und anspruchsvolle Tatigkeiten
- Arbeitsbedingungen, die von Kollegialitdt und gegenseitigem Respekt gepragt sind
- geregelte Arbeitszeiten im Rahmen einer attraktiven Gleitzeitregelung
- eine betriebliche Altersvorsorge, Gesundheitsférderung und weitere verschiedene Benefits
- Unterstitzung bei der Suche nach Kinderbetreuungsmoglichkeiten
- ein vergunstigtes Ticket fur den Personennahverkehr im MVV-Bereich
- einen sicheren und unbefristeten Arbeitsplatz
- GroRraumzulage

Die leistungsgerechte Vergitung erfolgt entsprechend den persdnlichen Voraussetzungen

und Qualifikationen sowie den Ubertragenen Tatigkeiten nach dem Tarifvertrag fur den 6ffentlichen Dienst
(TV6D).

Bei gleicher Eignung werden schwerbehinderte Bewerber/innen bevorzugt.

Fir Fragen steht Ihnen Frau Filzer, unter der Tel. 089 90909-1100 gerne zur Verfiigung.

Haben wir |hr Interesse geweckt, dann bewerben Sie sich doch bitte mit den Ublichen Unterlagen bis zum
30.04.2023 bei:

Gemeinde Kirchheim b. Minchen
Bewerbermanagement
Minchner StralRe 6
85551 Kirchheim b. Minchen

oder per E-Mail an: bewerbung@kirchheim-heimstetten.de



mailto:bewerbung@kirchheim-heimstetten.de

Hinweise: Wir empfehlen Ihnen eine Bewerbung per E-Mail. Wir bitten Sie um Versténdnis, dass wir lhre Bewerbungsunterlagen
grundsétzlich nicht zuricksenden und in der Regel drei Monate nach Abschluss des Bewerbungsverfahrens datenschutzkonform
vernichten, wenn sie nicht vorher von Ihnen abgeholt werden. Reisekosten anléasslich eines mdglichen Vorstellungsgesprachs

kénnen nicht tbernommen werden.




