
Gemeindebücherei

Benutzungsordnung

9. Medienrückgabesystem

»» Im Fenster zum Büro der Gemeindebücherei (rechts neben 
dem Eingang zu Haus Nr. 12) ist ein Medienrückgabesystem 
eingebaut. Hier können Bücher und - in einem getrennten 
Fach - DVDs und CDs, außerhalb der Öffnungszeiten ein-
gelegt werden.

»» Zur nächstmöglichen Öffnungszeit werden die Medien von 
den Mitarbeiterinnen zurückgebucht. Die Verantwortung für 
die rechtzeitige Rückgabe und für unvollständig eingewor-
fene Medien liegt beim Leser.

Schlehenring 12
85551 Kirchheim b. München

Tel. 089 9037005

24 Stunden online e-medien zum
Herunterladen, www.leo-sued.de

buecherei@kirchheim-heimstetten.de
www.buecherei-kirchheim.de

MONTAG/DIENSTAG
15–18 Uhr

MITTWOCH
9–12 Uhr | 16–19 Uhr

DONNERSTAG
9–19 Uhr (durchgehend)

SAMSTAG
14–16 Uhr

Gemeindebücherei



1. Allgemeines

»» Die Gemeindebücherei ist eine öffentliche, kulturelle Ein-
richtung der Gemeinde Kirchheim b. München. Sie dient der 
allgemeinen Information, Weiterbildung und Unterhaltung.

2. Anmeldung

»» Die Benutzung der Gemeindebücherei steht jedem offen 
und ist gebührenfrei. Ebenfalls grundsätzlich gebührenfrei 
ist die Medienausleihe.

»» Der Benutzer meldet sich persönlich unter Vorlage seines 
Personalausweises, Reisepasses oder seiner Meldebeschei-
nigung an. Kinder benötigen zur Ausweiserstellung die 
Unterschrift eines Erziehungsberechtigten. Der Ausweis ist 
nicht übertragbar.

»» Für die erstmalige Ausstellung eines Leserausweises gilt ein 
einmaliger Unkostenbeitrag von 3,00 €. Sollte der Ausweis 
verloren gehen, ist dies der Gemeindebücherei umgehend 
zu melden. Gegen eine Gebühr von 5,00 € erhalten Sie einen 
neuen Ausweis.

»» Mit der Unterschrift auf der Anmeldung für die Gemeinde-
bücherei wird diese Benutzungsordnung anerkannt. 

3. Entleihungen

»» Die Ausleihe ist nur mit Vorlage eines gültigen Benutzer-
ausweises möglich. Gegen Vorlage werden bis zu 20 Medien 
verliehen, darunter 3 DVDs pro Ausweis.​

Leihfristen: 
DVD:			  1 Woche 
Alle anderen Medien:	 4 Wochen

6. Behandlung der Medien

»» Alle Medien sind sorgfältig zu behandeln.

»» Für Beschädigungen oder Verlust haftet der Benutzer, bei 
Minderjährigen der gesetzliche Vertreter. Verlorene oder 
schwer beschädigte Medien müssen ersetzt werden (finan-
zieller Ersatz), für die erneute Einarbeitung wird zusätzlich 
eine Pauschale von 4,00 € erhoben.

7. Hausordnung

»» Mit Betreten der Gemeindebücherei erkennt der Nutzer 
diese Benutzungsordnung an.

»» Alle Nutzer haben sich so zu verhalten, dass andere nicht 
gestört oder in der Benutzung der Bücherei beeinträchtigt 
werden.

»» Die Leitung der Bücherei sowie die von ihr beauftragten 
Mitarbeiterinnen nehmen in der Bücherei das Hausrecht wahr.

»» Für den Verlust von in die Bücherei mitgebrachten Gegen-
ständen übernimmt die Bücherei keine Haftung.

»» Rauchen und Essen sind in der Bücherei nicht gestattet.

8. Internetnutzung

»» Die Gemeindebücherei bietet die Möglichkeit, mit eigenen 
Endgeräten externe elektronische Dienste zu nutzen. Die 
Nutzung unterliegt den Regeln der ausliegenden Benut-
zungshinweise, die der Nutzer mit der Anmeldung anerkennt.

»» Die Gemeinde Kirchheim b. München haftet nicht für Schäden 
die durch die Internetnutzung entstehen können.

»» Die Leihfrist kann einmalig um weitere 4 Wochen verlängert 
werden, soweit keine Vorbestellungen vorliegen. DVDs 
können nicht verlängert werden.

»» Wird die Leihfrist überschritten, so ist mit dem ersten Tag 
der Fälligkeit eine Versäumnisgebühr in Höhe von 50 Cent 
pro Medium und Woche zu bezahlen.

»» Bei DVDs beträgt die Säumnisgebühr 50 Cent pro DVD und Tag.

»» Die Bearbeitungsgebühr für die 1. Mahnung beträgt 2,50 €, 
für die 2. Mahnung 5,00 € und für die 3. Mahnung 7,50 €.

»» Zu entleihende Spiele sind vor der Ausleihe auf Vollständigkeit 
zu überprüfen. Fehlende Teile werden bei der Rückgabe mit 
pauschal 5,00 € berechnet.

»» Für Vorbestellungen wird eine Gebühr von 1,00 € erhoben.

»» Ausgeliehene Medien dürfen nicht an Dritte weitergegeben 
werden.

4. Fernleihe

»» Sachbücher, die nicht im Bestand der Bücherei vorhan-
den sind, können über den „Bayerischen Leihverkehr der 
Bibliotheken“ beschafft werden. Die Bearbeitungsgebühr 
(inkl. Porto für die Rücksendung an die gebende Bücherei) 
beträgt 4,00 € pro Buch.

5. Onleihe

»» Leser können unter www.leo-sued.de alle dort verfügba-
ren Medien zu den angegebenen Nutzungsbedingungen 
nutzen. Die Zugangsdaten erhalten Sie mit Ausgabe des 
Leserausweises.


